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Controladoria-Geral da Uniac sho Fazandira

GUIA DO ALUNO

CURSO CONTROLE SOCIAL E CIDADANIA




Prezado aluno,

“Qualidade nao é obra do acaso.
Resulta de intencéo, esforco e competéncia.”
George Herbert

O Guia do Aluno tem a finalidade de orienta-lo sobre o curso, bem como esclarecer
suas duvidas durante o periodo de convivéncia. Vocé deverda consulta-lo durante todo o
curso, para situar-se no contexto do processo de Educacdo a Distancia, planejando seu
tempo e organizando suas tarefas. Conhecer o curso é conhecer o espaco, os conteddos, as

situacdes, as perspectivas, o tempo, os materiais, as ferramentas, as formas e as pessoas.

Esse Curso foi produzido pela Controladoria-Geral da Unido — CGU, com o suporte da
Escola de Administracdo fazendaria — Esaf. Nossa equipe é constituida por profissionais
capacitados em solucionar questdes relativas aos métodos utilizados (teoria e pratica),
proporcionando ao aluno o apoio que visa facilitar o processo de ensino-aprendizagem. A
Coordenacdo do Centro de Educacdo a Distancia - ESAF é formada por profissionais que
combinam a formac&o académica com a experiéncia em Educacdo a Distancia. Um dos
objetivos dessa coordenacao é dar seguranca e tranquilidade a toda a equipe envolvida no
desenvolvimento do curso. Os tutores sado profissionais da Controladoria-Geral da Unido
com conhecimento técnico do tema, além de estarem aptos a trabalhar com a metodologia

da Educacédo a Distancia, via Internet.

Organize sua agenda de estudos, participe e contribua com suas sugestdes, que sao

importantes para a melhoria do nosso trabalho.
Acreditamos que, juntos, percorreremos esse caminho de olhos bem abertos,

compartilhando conhecimentos e desenvolvendo competéncias. Esperamos atender as suas

expectativas.

Desejamos-lhe sucesso!
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Educacao a Distancia

“A motivacdo é uma pré-condicdo para a aprendizagem.”
Gagné

s

A Educacdo a Distancia ¢ uma modalidade de ensino que tem se expandido
significativamente em todo o mundo. As tecnologias da informacdo e da comunicacao
oferecem inumeras possibilidades de interacdo e compartilhamento do conhecimento para
facilitar a aprendizagem ao longo da vida, uma exigéncia da sociedade do conhecimento em

que vivemos.

Estudar on-line € uma forma diferente de aprender. Por meio de um método interativo,
vocé pode escolher o local e o horario que melhor Ihe convier. No entanto, isto exige do
aluno competéncias fundamentais para ter sucesso: saber administrar o tempo e cumprir as

atividades propostas.

Conciliar as atividades de estudo com as de trabalho ndo é uma tarefa facil. Por isso,
apresentamos algumas orientacdes que podem ajudar vocé a administrar o seu processo de

aprendizagem.

Algumas Orientacdes

v Esteja aberto a compartilhar suas experiéncias pessoais, profissionais e educacionais,

como parte do processo de aprendizagem.

v' Utilize os beneficios da comunicacdo assincrona, ou seja, sem hora marcada; essa forma
de comunicacdo ajuda os mais timidos, 0os que necessitam de maior tempo de reflexao
para elaborarem comentarios e tarefas escritas, e 0os que tém pouca assertividade em

interromper discussdes.

v' Seja habil na comunicacédo escrita, ja que é a principal forma de interagdo on-line.



Seja organizado, pois a liberdade e a flexibilidade de encaminhar seu préprio
aprendizado exigem organizacao de tempo e garantia de um espaco fisico tranquilo para

os estudos.

Saiba pedir ajuda quando se sentir confuso, frustrado, desmotivado, fora do ritmo da
turma, com problemas de entendimento de conteddos e de questdes técnicas. Como nao
h& contato presencial com o professor, o tutor sé sabera de suas dificuldades se vocé as
comunicar. A franqueza e a humildade sdo atributos essenciais nesse ambiente de

aprendizagem.

Acesse regularmente (uma vez ao dia) o ambiente do curso: leia e responda as
mensagens, leia os textos indicados e faca as pesquisas pedidas pelo tutor ou

necessarias ao seu aprendizado.

Desenvolva a capacidade de reflexdo e saiba interagir com multiplos assuntos e opinides

diversas.

Sinta que a aprendizagem de alta qualidade se d4 sem, necessariamente, se estar em

uma sala de aula presencial.
Colabore em grupo, aprenda a ouvir e a construir um conhecimento compartilhado.

Aplique o que vocé aprendeu e traga ao ambiente colaborativo suas experiéncias e

descobertas.



Passo a passo do Moodle



O Ambiente de Aprendizagem — VISAO DO ALUNO

O ambiente de aprendizagem adotado pela ESAF é o Moodle. Ele oferece uma série de

recursos disponiveis para interacdo e acesso aos conteudos do curso.

O curso estaréa disponivel 24 horas, todos os dias da semana no site da Escola

Administracdo Fazendéaria - Esaf : www.esaf.fazenda.gov.br . Para acessar o curso

siga as orientacfes:

1. Acesse o site da ESAF (http://www.esaf.fazenda.gov.br) através de seu
navegador.

2. Clique na opcao “Educacdo a Distdncia”, no menu esquerdo Eventos de
Capacitacéo.
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http://www.esaf.fazenda.gov.br/
http://www.esaf.fazenda.gov.br/

4. Ap6s se identificar no ambiente, vocé verd todas as categorias de cursos

disponiveis no ambiente. Clique sobre a categoria do curso que vocé esta realizando.
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Formagdo de Tutores 15
Nova Regra Ortogréfica 1
CNPJ 1
PAF - Preparo e Julgamento 1
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5. Agora vocé ird identificar a sua turma e clicar sobre a mesma.
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6. Neste momento, vocé estara dentro da sala de aula do referido curso e vera a
seguinte estrutura.
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O ambiente de sala de aula, esta dividido em dois conjuntos de informagdes:
- Bloco de Programacao: traz em sequéncia todas as unidades e/ou médulos
que constituem o curso, com links para suas respectivas unidades de estudos e

atividades.

- Bloco de ferramentas: traz todas as ferramentas de administracio,
interacdo e aprendizagem necessarias para a realizacdo do curso, tais como:

mensagem, participantes, notas, etc.

INICIANDO O CURSO

Para comecar os estudos vocé iniciara através da leitura das informacdes do
bloco de conteludos. Este bloco esta organizado da seguinte forma:

Titulo do curso

e Texto de boas-vindas

e Link para o Manual do aluno: manual com informacfes académicas, de
como estudar a distancia e de orientacdo na plataforma. Este guia sera
bussola de estudos para o aluno, informando-o sobre a metodologia,
cronograma e uso correto do ambiente.

o Link para Forum de noticias: espaco aberto usado pelo tutor do curso para
informar, dar dicas, compartilhar davidas e comunicar qualquer outro
assunto pertinente ao curso. Este ndo € um féorum pontuado, ou seja, nao
se refere a nenhuma atividade especifica do curso.

e Link para a Biblioteca virtual: repositério de textos que serdo utilizados
durante o curso.

e Blocos de Unidades de estudo, compostas de:



0 Link para recursos: através do qual vocé acessara os conteudos dos
modulos que propde as situagbes de aprendizagem necessarias para
alcance de determinado objetivo.

0 Link para Atividades: através do qual vocé realiza a atividade
proposta pelo curso, que podera ser: Forum, Chat, Questionario,
Tarefa (envio de texto), etc.

CONHECENDO O BLOCO DE FERRAMENTAS

Para cada curso havera uma selecdo de ferramentas necessarias para sua

execucao. Ou seja, nem sempre uma ferramenta que esta disponivel em determinado

curso, estard em outro. Conheca, entéo, as principais ferramentas:

Mensagens

M&o ha mensagens
pendentes

Mensagens. .

Participantes

(.J Participantes

Atividades

zl Certificados

| &= Foruns

":'5 Questionarios
- 120 Questionérios
|§| Recurzos

Usuarios Online

_ (iltimos 5 minutos)
. @ Eva Rocha de Azevedo
 Torreias Torreias

‘l_ Regina Barbosa Fraga

Mensagem: ferramenta para envio de mensagens
através da plataforma aos participantes do curso,

independente da fungéo.

Participantes: ferramenta através da qual € possivel
visualizar todos os integrantes de determinado curso,

sejam eles tutores ou alunos.

Atividades: ferramenta que apresenta todas as
atividades e recursos disponiveis no curso, ou seja,
exercicios, atividades, conteldos, textos, féruns, etc. Eles

serdo agrupados de acordo com seu tipo.

Usuarios on-line: apresenta os usuarios que estao
(ou estiveram) conectados no ambiente nos ultimos 5

minutos.
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PERFIL DE USUARIO

Para aproximar os participantes de um curso, seja ele um tutor ou um aluno, a
ferramenta perfil é fundamental. Através desta ferramenta vocé conhecerd um

pouco mais sobre os participantes, podendo inclusive ver uma foto do mesmo.

Para atualizar o perfil, o tutor dentro do bloco Administracao, devera clicar sobre

Perfil. Isto o levard para a tela de seu perfil, conforme imagem abaixo.

Eva Rocha de Azevedo Torreias Torreias

car parf ManzageDs do férum Blog MNotas Relstérios das atividades Fungbes

Pais: Brasil

Cidade/Municipio: Brasilia
Fone: (61)33416520
Mobile Phone: (51)81872027
Enderegode email evatorreias@fazendagovbra
Cargo: Gerénciade Educacao aDistancia
E-mail Chefe: evatorreias@fazendagovbr
Orgao: Escolade Administracio Fazenddria

Cursos: Formacdo de Tutores para Cursos Ondine-Gestdo Orcamentaria,
Imposto de Renda da Pessoa Juridica e Contribuicdo Social sobre o
Lucro Liguido, Formac3o de Tutores para Cursos Ondine-PAF
CMPJ - Cadastro Macional de Pessoas Juridicas, Mova Regra
Orntografica-Turma 1 -Ministério da Fazenda, PAF -Preparo e
Julgamento, Formacide de Tutores para Cursos Ondine-IRPJ,
Formacdo de Tutores para Cursos Ondine-ESAF REGIONAIS,
Formacio de Tutores para Cursos Ondine-ESAF-SEDE, Formacio
de Tutores para Cursos Ondine-Gestdo Orcamentaria-DF
Formacao de Tutores para Cursos Ondine-Gestdo Orcamentaria-
BA , Formacao de Tutores para Cursos Ondine- Gestao
Orcamentaria-PE, Formacdo de Tutores para Cursos Ondine-
Gestio O[;amentaria—CE ,Formac&o de Tutores para Cursos On-
line-Gestdo Orcamentaria-MG , Formacio de Tutores para Cursos
Ondine-Gestdo Orcamentaria-RS , Formacdo de Tutores para
Cursos Ondine-Gestdo Orcamentaria-PA, For
para Cursos Ondine- Gestao Orcamentaria-SF
Tutores para Cursos Ondine-Gestdo Orgamen
de Tutores para Cursos Ondine-Gesto Orcarr

Uitimo acesso: sexta, 6 marco 2009, 17:31 (agora)
Fungdies: Tutor ESAF Estudante

—
C[ R ——— e——

Nesta tela, vocé clicara sobre a opcéo

“modificar perfil”’, circulada em azul na imagem.

Desta forma, vocé verd uma tela com varios

campos a serem preenchidos. p—
E importante que vocé mantenha seu nome T e
de usuario conforme se encontra na tela e que - I

vocé preencha o campo descricdo e faca um upload de uma fotografia através do
campo “Nova imagem”. Apds preenchimento, clique no botdo “Atualizar perfil” para

carregar suas alteracgées.

Entrando em seu perfil, vocé também poderd modificar a sua senha, clicando

sobre o botdo Mudar senha, circulado em vermelho na figura acima.
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DICA: Vocé também poderda acessar o seu perfil e o perfil de outros

participantes clicando sobre o seu nome ou nome do participante que aparece dentro

de qualquer outra ferramenta do curso, inclusive na barra superior direita do curso.

PARTICIPANTES

Para visualizar quem s8o os participantes do curso, vocé podera clicar sobre a
ferramenta participantes. Assim, serd apresentada na tela uma lista de todos os

participantes integrantes do curso. Veja a imagem abaixo.

@ Tutores_11: Participantes - Mozila Firefox e |
Ao Edter Exbe  Hobdrico Faporilen  Ferameniss  Ajda
G - wr [ e £ srmr. i fuser 37 » | {Gl ¥

[l P visitndos e Guis riodo G Uttmas notioas
FER Minstiesa da Faersda

Educa‘_bﬁu_a Distancia

Aprendizagem Floxivel

e

2 11 » Participantes

Formagdo de Tutores para Cursos On-line- Gestao Orgamentaria- PA

Pamicipantes | EBloga | Motas

Mews cursos Maostrar usudnos inativos por mais de Lista de usudrios

Tutores_11 o Selocianar parioda |¥ Maonas detalhes ¥
Funcdo atual | Todos -

Todos os participantes: 17 [

Nome : Todos ABCDEFGHIIKLMNOPQRSTUVWXY Z
Sobrenome : Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY Z

Ultimo
Nome | Sobrenome Cidade/Municiplo Pais _ - Selecionar
s:‘ﬂ'::nllrljﬂrduhumun . | agon n
fakiens Cliuds Valbsis 66 Almeida Biin was 0

Sabrina Dias Braka

e e i

Para visualizar o perfil de qualquer participante, basta vocé clicar sobre o nome
do participante a uma tela, igual a do seu perfil serd apresentada. Através do perfil

de participante, vocé poderd encaminhar uma mensagem ao participante, clicando no

botdo enviar mensagem.

Formacho o Ot 5 L Fubens Clbudio Velasco de Almelda - Mozilla Firefox [ |
Ao (At Dybr  Metirce  Faporiss  Pevamentss  Ajss
O -c P -, [ e ————————r— -G y.

il v vtaces W Gusa ricis | Ui resticis

Educi&ﬂn_a Distancia
_ Aprendizage Flexivel

=t

Rubens Claudio Velasco de Almeida

Mcdsicar parkl | Mansagans do fnum | Blag | Motas | Relatdnios das smsades | Fungles

! Pais: Brasil
Cidade/Municipio: Belém

s almeida@fazenda gov br @

Enderego de emall: .
Carga: Assistente Técnico "I
E-mail Chefe: centresal pa esafifazenda gov br
drgiio: CENTRESAFPA
Cursos: Formagiio de Tutores para Cursos Ondne- Gestiio
Orcamertana- PA

URimo acesso: terca, 10 margo 2009, 0957 (23 minuios 18 segundos)
Fungdes: Estudants

[ Cansatar # mha mscoho no curss Tetores, 11 | [ Ermar mansager |




USANDO O FORUM DE DISCUSSAO

A ferramenta féorum de discussdo sera utilizada dentro do curso para
possibilitar o debate sobre determinada temética com a participacdo de todos.

Para fazer uma postagem no forum vocé devera:

1. Selecionar o forum desejado para postagem: esta selecdo pode ser

feita através da pagina principal do curso,

Pagina
1 Formacgéao de Tutores para Cursos On-line
] Material didatico
Atividades

Forum avaliativo: Administragdo do tempo.
& Forum avaliativo: A Importancia da Tutoria
Plano de Tutoria
¥ Avaliacao final

2. Na péagina do forum, apds realizar a leitura do texto da atividade, clique sobre

o link “responder” para postar suas respostas.

Mostrar respostas aninhadas

Este fdrur,

Férum avaliative: Administracio do Tempo
por Eva Rocha de Azevedo Torreias Torreias - terca, 10 margo 2009, 13:44

Como conciliar estudo e trabalho?

Leia os textos "Administracdo do Tempo na Educacéo de
Adultos" e "Administrar o Tempo é Planejar a Vida", que se
encontram na biblioteca virtual.

Vocé deve participar deste forum em dois momentos:

1 momento” faga o seu comentario com base no texto lido;

2° momento: escolha um dos comentérios apresentados e faca

a sua apreciacio.
Editar | Apag
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Conhecendo a Estruturacao do Curso

O Curso “Controle Social e Cidadania” tem como objetivo mobilizar cidadaos para que
0s mesmos atuem no controle social das acdes do governo, promovendo melhor aplicacéo

dos recursos publicos.
Visando atingir esse objetivo, o Curso foi estruturado em 03 mdédulos:

* Médulo 1 — A participacao popular no estado brasileiro

* Médulo 2 —O controle das a¢cfes governamentais

* Médulo 3 - O encaminhamento de dendncias aos 0rgaos responsaveis.

@

&\\

Como acompanhar o curso

Na modalidade a distancia, ndo existem regras formais para serem cumpridas, como
horarios de chegada ou saida. Vocé é o responsavel pela conducdo do seu processo de
aprendizagem. Estabeleca uma sistematica de estudos e reserve um espaco do seu dia para

essa atividade.

E importante que vocé escolha um horario para se dedicar aos estudos, responder

aos exercicios e realizar as avaliacdes.

Todo o material didatico apresentado a distancia se encontra disponivel na Internet, 24

horas.

Amplie o conteudo dos moddulos, na discussdo nos foruns e na interagdo com seus
colegas e tutores, assim como lendo os textos complementares que séo indicados em links

na cor vermelha.
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Como vocé sera acompanhado no curso

Vocé sera acompanhado por um tutor e contara com um suporte pedagogico e
administrativo que permitira uma maior interacdo entre vocé, aluno, o tutor e a
coordenacdo do curso. O tutor respondera as suas questdes o mais breve possivel, via e-

mail.

H& um espaco reservado para vocé registrar os seus questionamentos (Forum). A sua
davida pode também ser a duvida de seu colega. Figue a vontade para se manifestar

quando algum assunto nao tiver sido bem compreendido.

A coordenacdo acompanhara, permanentemente, o desenvolvimento do curso,
atendendo as solicitagdes dos alunos e auxiliando-os na solucdo de problemas

administrativos.

A importancia da tutoria e da

Interatividade

A tutoria é uma excelente ferramenta da Educag¢do a Distancia, que proporciona
varios canais de comunicacdo entre o aluno e professor e vice-versa.
Vocé devera interagir com seus colegas e tutor participando das discussbes nos

Foruns e respondendo a todas as mensagens recebidas.
Procure sempre deixar sua caixa postal (correio eletronico) livre para evitar

devolucdo de mensagens e, desta forma, promover melhor fluxo de informacgdo e, por

conseguinte, maior interagao.
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Como vocé sera avaliado

O resultado final ser& a média dos pontos obtidos na participacdo nos féruns e na
realizacdo da atividade avaliativa proposta ao término do Curso. Os critérios de avaliacao

estarao disponiveis no Férum de sua turma.

Como obter seu certificado

O certificado estara disponivel no ambiente virtual apés o término do curso, para o
participante que obtiver resultado igual ou superior a 70 (setenta) pontos. O certificado
devera ser impresso pelo préprio aluno, direto na Escola Virtual, conforme orientacdes
recebidas no e-mail. Para mais esclarecimentos, contate a coordenacdo do curso pelos

telefones (61) 3412-6479 e pelo e-mail: ead.esaf9@fazenda.gov.br .

Bom estudo!
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