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TECNICAS PARA ELABORACAO DE EDITAIS

Capacitar os servidores que atuam na area de Licitagdo, no que se refere as técnicas necessarias
para a correta elaboragéo de Editais de Licitagéo.

Gerentes e técnicos que atuam na area de suprimentos. Responsaveis pela elaboracdo de Termo
de Referéncia e de Editais de Licitacéo.

16 horas/aula.

27 a 28 de junho de 2011
R$299,00 (duzentos e noventa e nove reais)

Conteudo Programatico:

1. Etapas do Processo Licitatério e a importancia da participacdo das areas envolvidas:
- Fase Interna ou Preparat6ria do Processo Licitatorio
- Pedido/Requisicéo
- Pesquisa de Precos
- Fases da despesa publica
- Elaboracéo de Planilha de Precos
- Tramitagao interna
2. Roteiro para Elaborag&o do Projeto Basico, Projeto Executivo e Termo de Referéncia
- Base legal — legislacdo atualizada
- Especificacdes e Exigéncias para elaboragédo de cada documento
- Responsabilidades
3. Atos Convocatorios
- A preparagéo do edital: forma e estrutura. Check-list do edital
- Escolha da modalidade de licitag&@o. Limites discricionarios
- Escolha do regime de execucéo
- Escolha do tipo de licitacdo
- Fatores especificos ao tipo de licitagdo
- Conhecimento do mercado e dos eventuais licitantes
- Definicdo das clausulas basicas do ato convocatoério
- Equipe multidisciplinar
- Efeito vinculante do edital
- Critérios de julgamento: Menor preco, Melhor técnica, Técnica e Preco
- Analise das propostas
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- Itens obrigatdrios: o roteiro estabelecido pela legislacdo
- Peculiaridades da modalidade Pregéo, do tipo Presencial e Eletrdnico
- Diferenciacéo
4. Estudos de casos
- Implicag@es juridicas e processuais da fase interna da licitacao
- Decisdes dos Orgédos Externos de Controle
- Relevancia da elaboragédo desses documentos para o acompanhamento do Gestor do
Contrato
- Discussoes de editais de licitacdo
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