B
.’~’. Ministério da
‘IESAF Fazenda

Escola de Administragdo Fazendaria

SUPRIMENTO DE FUNDOS — TEORIA E PRATICA

Objetivo:
O curso objetiva apresentar as regras do processo de suprimento de fundos e avaliar casos
praticos decorrentes desse tipo de despesa.

Publico Alvo:

Destina-se atender, prioritariamente, a responsaveis financeiros e técnicos envolvidos nas
acbes de execucdo, acompanhamento e controle da rotina relativa as despesas com
suprimento de fundos, com énfase na adequada utilizacdo da ferramenta Cartdo de
Pagamento do Governo Federal — CPGF

16 horas/aula.
11 a 12 de abril de 2011
08:30 as 13:00 e 14:00 as 17:30 horas

R$313,00 (trezentos e treze reais)

Conteudo Programatico:

Médulo | — Concessao de Suprimento de Fundos

1. Concesséao de Suprimento de Fundos: O que é Suprimento de Fundos, Forma de
Movimentacdo do Suprimento de Fundos, O Papel do Ordenador de Despesas, As Despesas
Realizaveis por Suprimento de Fundos, Restricbes & Concessao de Suprimento de Fundos,
Regras Gerais para a Concessdao, Limites Orcamentarios e Financeiros para a Concessao e
Utilizacdo do Suprimento, Exercicio Pratico de Concesséo.

2. Execucgdo da Despesa pelo Suprido, Utilizacdo dos Recursos pelo Suprido, Retencdes
Tributarias, Utilizagdo do CPGF, Problemas mais Comuns Observados em Processos de
Suprimento de Fundos.

3.Utilizacdo dos Recursos pelo Suprido — Saque com o CPGF

Médulo Il — Gerenciamento do Cartdo de Pagamento do Governo Federal

1. Aspectos do Auto-Atendimento Setor Publico - AASP referentes ao Cartdo de Pagamentos do
Governo Federal — CPGF, principal mecanismo de movimentagéo para a aplicacdo do suprimento
de fundos nas unidades gestoras da Administracdo Publica Federal. Conceitos. Finalidades.
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2. Consultando demonstrativos mensais.

3. Incluindo e alterando Limites no AASP.

4. Visualizacdo e impresséao das faturas do CPGF.
5. Concedendo poderes a outros usudrios do AASP.

Médulo Il — Liquidacdo e Execucdo Financeira do Suprimento de Fundos
1. Liquidando a Despesa no Siafi: Inclusdo do documento habil “SF”.
2. Solicitac&do de Recursos, Autorizacéao para Utilizacdo dos Recursos, Pagamento da Fatura.

Médulo IV — Prestagdo de Contas e Ajustes da Execucdo Orgcamentaria

1. Prestacdo de Contas: Aspectos Gerais, Reclassificando a despesa no CPR, Estornando o Valor
do Saque néo Utilizado (GRU/GD), Devolvendo o Valor do Suprimento de Fundos néo Utilizado,
lancando no CPR os saques Efetuados.
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